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KOMPANIA RAJONALE UJESJELLESI “ GJAKOVA” SH.A.

T REDUELMAE —menukEs SERUBLIKA “QsOvAl ‘

Bazuar né Ligjin nr 06/L-082 pér mbrojtjen e t& dhénave personale dhe né mbéshtetje t& nenit 65 (1) té

Kushtetutés sé Republikés s& Kosovés , si dhe Ligjin nr.03/L-087 mbi Ndérmarrjet Publike i ndryshuar
dhe plotésuar me Ligjin nr. 04/L-111, Bordi i Drejtoréve t& KRU “ GJAKOVA’ Sh.A. miratoi kété :

RREGULLORE PER MBROJTJEN E TE DHENAVE
PERSONALE NE

KRU “GJAKOVA” SH.A.

Neni 1
Qéllimi

Qellimi i késaj Rregulloreje &shté pércaktimi i procedurave ,masave pér mbrojtjen, ruajtjen ,p&rpunimin
dhe administrimin e t& dh&énave personale né¢ Kompaniné Rajonale Ujésjellési “GJIAKOVA” SH.A. Kjo
rregullore ka pér gellim te pércaktoje parimet e rregullat e pérgjithshme dhe masat organizative e teknike
pér mbrojtjen, ruajtjen, pérpunimin dhe administrimin e te dhénave personale ne kompaniné¢ Kompaning
Rajonale Ujésjellési “GJAKOVA™ SH.A.

Pérpunimi i te dhénave personale duhet te behet duke respektuar te drejtat e lirité e njeriut, ne pérputhje me
Kushtetutén e Republikés se Kosovés , legjislacionin ne fugi pér mbrojtjen e te dhénave personale Ligji nr
06/1.-082 pér mbrojtjen e t& dhénave personale, si dhe me misionin e Kompanis¢ Rajonale Ujésjellési «

Gjakova” SH.A
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Neni 2

Fusha e zbatimit

1. Dispozitat e késaj Rregullore zbatohen pér mbrojtjen, ruajtjen dhe pérpunimin e te dhénave personale ge
administrohen né t& gjitha Njésité e KRU * GJAKOVA “ SH.A ne forme shkresore dhe / ose elektronike,

ne pérputhje me legjislacionin ne fuqi pér mbrojtjen e te dhénave personale

2. Nuk do té zbatohen dispozita té caktuara t€ késaj Rregullore, n€ ato raste kur dispozitat e tjera ligjore pér

fushat pérkatése jepen trajtime mé té favorshme pér mbrojtjen e té dhénave personale .

3.Kjo Rregullore nuk do zbatohet pér pérpunimin e t& dhénave personale nése pérpunimi i kétyre t& dhénave

nuk lidhet me nevojat e Kompanisé .

Neni 3

Pérkufizimet

E gjithé terminologjia dhe pérkufizimet e pérdorura né kété Rregullore jané né pérputhje té ploté me Ligjin

nr 06/L-082 pér mbrojtjen e té dhénave personale dhe do té interpretohen krejtiésisht sipas kétij Ligji.
Shprehjet e pérdorura né kété Rregullore kané kéto kuptime:

E dhéné personale - ¢do informacion né lidhje me njé person fizik té identifikuar ose t& identifikueshém
(“subjekt i t& dhénave”); nj€ person fizik i identifikueshém &shté ai, i cili, mund té identifikohet drejtpérdrejt
ose jo drejtpérdreijt, vecanérisht duke iu referuar njé& identifikuesi né bazé t€ njé emri, nj& numri identifikimi,
té¢ dhénave rreth vendndodhjes, njé identifikues online, ose njé apo mé shumé faktoré specifiké pér

identitetin fizik, psikologjik, gjenetik, mendor, ekonomik, kulturor ose social té atij personi fizik:

Pérpunim - ¢do veprim ose seri veprimesh qé kryhen ndaj té dhénave personale me mjete automatike ose
jo, si: mbledhja. regjistrimi, organizimi, strukturimi, ruajtja, pérshtatja ose ndryshimi, térheqja, konsultimi,
pérdorimi, publikimi népérmjet transmetimit, shpérndarja ose ofrimi, njésimi ose kombinimi, kufizimi,
fshirja ose asgjésimi;

Kufizimi i pérpunimit - shénjimi i t& dhénave personale 1€ ruajtura me synim kufizimin e pérpunimit té
tyre né t& ardhmen.

Klasifikim i té dhénave personale — shénjimi i t€ dhénave personale pér té treguar natyrén e tyre té
ndjeshme. Pér t& dhénat e klasifikuara duhet pércaktuar kushtet, sipas té cilave, pérdoruesi mund té bégjé

pérpunimin e tyre. Klasifikimi duhet t& mbetet i bashkéngjitur me té dhénat personale té ndjeshme deri né

fshirjen, asgjésimin, shkatérrimin ose anonimizimin e tyre.
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Té dhénat personale klasifikohen :

i Sensitive - rendesi e larte ( g€ ka t€ b&j¢ me origjinén e tij etnike, mendimet politike, besimin
fetar apo filozofik, dénimin penal, si dhe t& dhéna pér shéndetin dhe jetén seksuale, perkatesisht orientimin
e tij/saj seksual). Té dhéna sensitive mund té jené edhe tiparet biologjike unike, t& dhénat biometrike,

gjurmét e gishtérinjve, karakteristikat gjenetike, etj.

2 Konfidenciale /Sekrete - &shté ¢do e dhéné, q& né origjiné ose gjaté pérpunimit, nuk mund t’i
shogérohet njé individi, té identifikuar ose té identifikueshém.Né ¢do rast 1&vizja, njohja, komunikimi,
dorézimi dhe veprime t& tjera pér dokumentin konfidencial, duhet t& mbahen shénim nga punonjesi i
arkivés, shénime t& cilat pérfshijné: emrin dhe funksionin e personit ose emrin e organeve/strukturave té
cilave u komunikohen ose jepen informatat dhe dokumentet konfidenciale, cilat jané informacioni dhe
dokumentet e komunikuara,kur dhe pér ¢faré qéllimi jané komunikuar si dhe informacione té tjera té

nevojshme.

3. Té dhéna personale té pérgjithéshme- T¢ dhénat personale g€ nuk béjné pjesé né kategoriné e té
dhénave té ndjeshme/sensitive personale mund té referohen si 'té¢ dhéna personale t& pérgjithshme/té
zakonshme.T¢ dhénat personale té zakonshme mund té pérfshijné detaje té identifikimit personal si emri
dhe adresa, marrédhéniet me klient&t, financat personale, ¢éshtjet e lidhura me taksat, borxhet, ditét e
sémundjes, rrethanat e punés, rrethanat familjare, vendbanimi, makina, kualifikimet, aplikimet, CV, daté
punésimi, pozicioni, fusha e punés, telefoni i punés, t& dhénat kryesore: emri, adresa, data e lindjes, adresa

IP ose informacione té tjera té ngjashme jo sensitive.

Profilizim - ¢do formé e pérpunimit automatik té t€¢ dhénave personale q& konsiston né pérdorimin e té
dhénave personale pér t€ vlerésuar aspektet personale né lidhje me njé person fizik, veganérisht pér té
analizuar ose parashikuar aspekte n€ lidhje me mbarévajtjien e personit né puné, gjendjen ekonomike,

shéndetin, parapélqimet personale, interesat, besueshméring, sjelljen, vendndodhjen ose lévizjet e tij;

Pseudonimi im - pérpunimi i té dhénave personale né njé ményré té tillé gé té dhénat personale t& mos
vazhdojné t’i referohen njé subjekti té caktuar té té dhénave pa pérdorimin e informacionit shtesé, me kusht
qé ky informacion shtes€ t& mbahet vegmas dhe t'u nénshtrohet masave teknike dhe organizative pér t&

garantuar gé té dhénat personale t€ mos i referohen njé personi fizik té identifikuar ose t€ identifikueshém;

Regjistér i sistemeve té dosjeve — regjistér, i cili mundéson njé pasqyrim t& hollésishém té sistemeve té

dosjeve;

Sistemi i dosjeve —njé€ komplet i strukturuar t€ dhénash personale gé jané t& qasshme né pajtim me kriteret

specifike, té centralizuara, decentralizuara ose t& shpérndara mbi bazé funksionale ose gjeografike;

(lpsdes]



Kod lidhés - numri personal i identifikimit ose ¢farédo numri tjetér i vecanté i identifikimit, i pércaktuar
me ligj, lidhur me personin, i cili numér mund t& pérdoret p&r zbulimin ose rikthimin e té dhénave personale

nga sistemet e dosjeve, né & cilat, gjithashtu pérpunohet kodi lidhés;

Kontrollues i té dhénave - ¢do person fizik ose juridik nga sektori publik ose privat qé individualisht ose

sé& bashku me té tjerét pércakton géllimet dhe ményrat e pérpunimit té t& dhénave personale;

Pélqgim me shkrim i subjektit té té dhénave — pélqimi i dhéné , subjekti i t€ dhénave duhet t& vé

nénshkrimin ose shenjén né pélgimin me shkrim pér pérpunimin e té dhénave té tij ose saj;

Pélgim gojor ose pélqim tjetér i pérshtatshém i subjektit t& té dhénave - pélgimi i dhéné gojarisht, me
ané té mjeteve té telekomunikimit ose me ndonjé mjet tjetér t€ pérshtatshém, pérmes té cilit mund té

konkludohet n€ ményré té€ garté se subjekti i té dhénave e ka dhéné pélgimin e tij ose saj;

Pérpunues i té dhénave - ¢do person fizik ose juridik, nga sektori publik ose privat, i cili pérpunon té

dhéna personale pér dhe né emér té kontrolluesit té t& dhénave.

Marrés i té dhénave - ¢do person fizik ose juridik nga sektori publik ose privat, té cilit i zbulohen té dhénat
personale, qoft€ palé e tret€ ose jo. Megjithatg, autoritetet publike q€ mund t€ marrin t& dhéna personale né
kuadrin e njé hetimi té vecanté, né pajtim me legjislacionin né fuqi, nuk konsiderohen si marrés. Pérpunimi
i kétyre té dhénave nga autoritetet publike &shté né pajtim me rregullat e zbatueshme pér mbrojtjen e té

dhénave sipas géllimeve t& pérpunimit;

Palé e treté — cdo person fizik ose juridik nga sektori publik ose privat q¢ &shté i ndryshém nga subjekti i
té dhénave, kontrolluesi, pérpunuesi dhe personat q&, sipas autorizimeve t& drejtpérdrejta té kontrolluesit

ose pérpunuesit, jané autorizuar pér t& pérpunuar té dhéna personale.

Pélgim i subjektit té té dhénave - shprehje e liré e vullnetit t€ dhéné lirisht, specifik, t¢ informuar dhe t&
garté té déshirave té subjektit té té dhénave népérmjet té cilit ai ose ajo, me njé deklarim ose me njé veprim

té qarté pohues, shprehé pélgimin e tij/saj pér pérpunimin e t& dhénave personale né lidhje me t&;

Shkelje e té dhénave personale - ¢do shkelje e masave t€ sigurisé g€ sjell asgjésimin, humbjen,
ndryshimin, deklarimin e paautorizuar, aksidental ose t& paligjshém, ose gasjen né t¢ dhénat personale té

transmetuara, t& ruajtura ose 1€ pérpunuara ndryshe.

Té dhéna biometrike — t& gjitha t& dhénat personale gé rezultojné nga pérpunimi specifik qé kané t& béjng
me karakteristikat fizike, psikologjike ose t€ sjelljes s& njé personi fizik q& lejon ose konfirmon
identifikimin unik té atij personi fizik si dhe imazhet pamore ose té dhénat daktiloskopike, psikologjike dhe
té sjelljes, qé i kané t& gjithé individét, por qé jané t&€ vecanta dhe té pérhershme pér secilin individ, nése né
veganti mund t& pérdoren pér identifikimin e njé individi, si¢ jang: gjurmét e gishtérinjve, vijat papilare té

gishtit, irida, retina, tiparet e fytyrés dhe ADN-ja.

(W)




Té dhéna shéndetésore - t& dhénat personale né lidhje me shéndetin fizik ose mendor t& njé personi fizik,
duke pérfshiré dhénien e shérbimeve t€ kujdesit shéndetésor, q& tregon informacion né lidhje me gjendjen
e tij ose té saj shéndetésore.

Privatési — respektimi i jetés private dhe familjare, pacenueshméria e banesés dhe fshehtésia e
korrespondencés sé telefonisé dhe e komunikimeve té tjera, né pajtim me ligjin e zbatueshém.

Té dhéna personale té ndjeshme - t€ dhéna personale gé zbulojné origjinén etnike ose racore, piképamijet
politike ose filozofike, pérkatésiné fetare, anétarésimin né& sindikaté ose ¢do e dhéné pér gjendjen
shéndetésore ose jetén seksuale, ¢farédo pérfshirje né ose heqje nga evidencat penale ose t€ kundérvajtjeve

qé ruhen né pajtim me ligjin .

Konfidencialiteti - &shité mbrojtja e informacionit nga aksesi i paautorizuar

Neni 4

Parimet e pérpunimit té té dhénave personale

1. Parimi i ligjshmérisé, drejtésisé dhe transparencés - t& dhénat personale pérpunohen né ményré {é

paanshme, té ligishme dhe transparente, pa e cenuar dinjitetin e subjekteve té t& dhénave.

2. Parimi i kufizimit té qéllimit — & dhénat personale grumbullohen vetém pér géllime t& caktuara, t& qarta
dhe legjitime dhe nuk mund té pérpunohen mé tutje né€ kundérshtim me kéto géllime. Pérpunimi i métejmé
me qéllim t& arkivimit pér interes publik, géllimit t& hulumtimit shkencor ose historik, ose qéllimit

statistikor, nuk konsiderohet qé éshté né mospérputhje me géllimin fillestar.

3. Parimi i minimizimit té té dhénave — t& dhénat personale duhet t& jen# adekuate, relevante dhe nuk

duhet t'i tejkalojné géllimet pér t& cilat ato jan€ grumbulluar ose pérpunuar mé tutje.

4, Parimi i saktésisé — té dhénat personale duhet t€ jené & sakta dhe t& pérditésuara. Duhet t& merret ¢do
hap i arsyeshém pér té garantuar qé t€ dhénat personale qé jané té pasakta, duke pasur parasysh géllimin e

pérpunimit, t& fshihen dhe t&€ korrigjohen pa vonesé.

5. Parimi i kufizimit t€ ruajtjes — t€ dhénat personale mund t€ ruhen vetém pér ag kohé sa &shté e
nevojshme pér arritjen e géllimit, pér t€ cilin jané grumbulluar ose pérpunuar mé tutje. Me rastin e
pérmbushjes sé géllimit t& pérpunimit, t& dhénat personale asgjésohen, fshihen, shkatérrohen, bllokohen
ose béhen anonime, pérveg nése éshté paraparé ndryshe me Ligjin pérkatés pér Arkivat Shtetérore ose me

ndonjé lig]j tjetér pérkatés.

6. Parimi i paprekshmérisé dhe konfidencialitetit — t¢ dhénat personale pérpunohen né até ményré qé

garantojné siguri t& pérshtatshme té tyre, duke pérfshiré mbrojtjen ndaj pérpunimit t& paautorizuar ose té



paligishém dhe ndaj humbjes, asgjésimit ose démtimit aksidental, duke pérdorur masa t& pérshtatshme

teknike dhe organizative.

7. Parimi i llogaridhénies — kontrolluesi duhet t& jeté pérgjegjés dhe né gjendje t& zbatojé pérputhshméring

e té gjitha parimeve (€ pércaktuara me kété nen.

Neni 5

Mbrojtja e té dhénave personale

(*do punonjés i Kompanisé Rajonale Ujésjellési “Gjakova “ Sh.A, qé merret me pérpunimin e t& dhénave
personale, duhet t& nénshkruajé njé dokument zotimi pér mbrojtien e té dhénave g& jané né pronési té
KRUM dhe té konsumatoréve duke zbatuar kérkesat e ligjit “Pér mbrojtjen e t& dhénave personale”, i
ndryshuar, si mé poshté :

. Respektimin e parimit pér pérpunimin e ligjshém t& t&é dhénave personale, duke respektuar dhe

garantuar t& drejtat dhe lirit€ themelore t& njeriut dhe, n& vecanti, t& drejtén e ruajtjes sé jetés private;
. Kryerjen e pérpunimit né ményré té drejté dhe t& ligjshme;

. Grumbullimin e t& dhénave personale pér géllime specifike, té pércaktuara garté, e legjitime dhe
kryerjen e pérpunimit t& tyre né pérputhje me kéto géllime;

. Té dhénat q& do t€ pérpunohen duhet t& jené t& mjaftueshme, t& lidhen me géllimin e pérpunimit
dhe t& mos e tejkalojné kété géllim;

. Té dhénat duhet t€ jeng t& sakta nga ana faktike dhe, kur &hté e nevojshme, t& béhet pérditésimi e

kryerja e ¢do veprimi pér té siguruar qé t& dhénat e pasakta e t& parregullta t& fshihen apo t& ndryshohen:

. Té dhénat duhet té mbahen né até formé, qé té lejojné identifikimin e subjekteve té té dhénave pér
njé kohé, por jo mé tepér sesa €shté e nevojshme pér qéllimin, pér té cilin ato jané grumbulluar ose
pérpunuar mé tej.

(Cdo punonjés i Kompanisé Rajonale Ujésjellési “Gjakova “ Sh.A mund t’i pérdoré t& dhénat personale
vetém pér kryerjen e detyrave té parashikuara nga ligji dhe né pérputhje me aktet ligjore e nénligjore qé&

rregullojné ményrén e pérpunimit té t&€ dh&nave personale.

Neni 6

Masat pér siguriné e té dhénave



Kompania Rajonale Ujésjellési “Gjakova * Sh.A merr masa organizative dhe teknike t& pérshtatshme pér

t&¢ mbrojtur t& dhénat personale nga shkatérrime t& paligjshme, aksidentale, humbje aksidentale, pér té

mbrojtur aksesin ose pérhapjen nga persona t€ paautorizuar, ve¢anérisht kur p€rpunimi i t€ dhénave béhet

né rrjet, si dhe nga ¢do formé tjetér e paligishme pé&rpunimi,

Masat e veganta té sigurisé né Kompaniné Rajonale Ujésjellési “Gjakova “ Sh.A :

r
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Pércaktojné funksionet ndérmjet njésive organizative dhe personin pérgjegjés pér pérdorimin e té
dhénave;

Pérdorimi i t&€ dhénave béhet me urdhér t€ njésive organizative ose (&€ personit pérgjegjés té
autorizuar;

Udhézojné personat pérgjegjés, pa pérjashtim, pér detyrimet q€ kané, né pérputhje me ligjin pér
mbrojtjen e t& dhénave personale dhe rregulloret e brendshme pér mbrojtjen e t€ dhénave, pérfshiré
edhe rregulloret pér siguriné e té dhénave:

Ndalojné hyrjen e personave té paautorizuar né mjediset e kontrolluesit ose pérpunuesit té té
dhénave.

Aksesi né t&€ dhénat dhe programet, béhet vetém nga personat e autorizuar, ndalohet hyrja e
personave te paautorizuar né mjetet e arkivimit dhe pérdorimin e tyre nga persona té paautorizuar;
Vénia né puné e pajisjeve té pérpunimit t€ t€ dhénave béhet vetém me autorizim té Drejtorit té
Pérgjithshém dhe ¢do mjet sigurohet me masa parandaluese ndaj vénies s& autorizuar né puné;
Regjistrojné dhe dokumentojné modifikimet, korrigjimet, fshirjet, transmetimet, pérditésimet, etj.
Sa heré gé punonjésit e Kompanisé Rajonale Ujésjellési “Gjakova * Sh.A largohen nga vendi i tyre
i punés, ata duhet t€ mbyllin kompjuterét e tyre, dollapét, kasafortat dhe zyrén, né té cilat jané
ruajtur t& dhénat personale ;

Nuk duhet té largohen nga mjediset e punés kur ka té dhéna té pambrojtura né tavoling, dhe ndodhet
né prani té personave té cilét nuk jané t& punésuar nga ana e KRU GJAKOVA SH.A.;

Nuk mbajné né monitor té dhéna personale, kur éshté i pranishém njé person i paautorizuar.

Nuk nxjerrin jashté zyrés, né asnjé rast, kompjuterg, laptop, flesh apo pajisje té tjera qé pérmbajné
té dhéna personale dhe nuk duhet ti 1€n€ ato né vende té pasigurta, pa u siguruar pér fshirjen apo
shkatérrimin e té dhénave;

Té dhénat t& mbrohen duke verifikuar identitetin e pérdoruesit dhe duke i lejuar akses vetém
individéve té autorizuar.

Udhézimet pér pérdorimin e kompjuterit, duhet té ruhen né ményré té tillé gé ato té mos jené té
aksesueshme nga persona té paautorizuar;

Kryejné vazhdimisht procedurén e hyrjes dhe daljes duke pérdorur fjalékalime personale né fillim
dhe n& mbarim t& aksesit t€ tyre né t¢ dhénat e mbrojtura, t& ruajtura né bazat e 1€ dhénave té

Kompanisé Rajonale Ujésjellési “Gjakova * Sh.A;



Njohja dhe regjistrimi i operatoréve terminalit dhe i pérdoruesve kryhet me pérdorimin e

v

fjalékalimeve pér hyrjen né bankén e té dhénave. Fjalékalimet cilésohen sekrete dhe jané vetjake
» Né dokumente gé pérmbajné 1& dhéna t&€ mbrojtura, duhet t€ sigurojné shkatérrimin e materialeve
ndihmése, (p.sh. provat apo shkresat, matricat, llogaritjet, diagrame dhe skica) t€ pérdorura ose té
prodhuara pér krijimin e dokumentit;
» Té dhénat e dokumentuara nuk pé&rdoren pér qéllime t€ tjera, g€ nuk jan€ né pérputhje me géllimin
e grumbullimit.

Ndalohet njohja ose ¢gdo pérpunim i t& dhénave t& regjistruara n€ dosje pér njé qéllim t& ndryshém

‘-n

nga e drejta pér t& hedhur t€ dhéna. Pérjashtohet nga ky rregull rasti kur té dhénat pérdoren pér
parandalimin ose ndjekjen e njé& vepre penale.

> Ruajné dokumentacionin e t& dhénave pér aq kohé& sa &shté i nevojshém pér géllimin, pér té cilin
éshté grumbulluar.

Niveli i sigurisé duhet t& jet& i pérshtatshém me natyrén e pérpunimit t& t& dhénave personale.

"_«

» Respektojné aktet e tjera ligjore dhe nénligjore q€ pércaktojné se si duhet té pérdoren t& dhénat

personale.

Neni 7

Njésia e Teknologjisé Informative

Njésia e Teknologjisé Informative duhet t& zbatoje legjislacionin né fuqi pér mbrojtjen e t&€ dhénave

personale konfidencialitetit dhe komunikimit.

Njésia e Teknologjisé Informative duhet t& keté njé kopje dhe njé dublikaté, t& t€ gjitha t& dhénave dhe
sofwer & mbahen ose ruhen né kompjuterin géndror. Kopja dublikaté duhet t& mbahet né njé vend t& sigurt
jashté objektit né t& cilén gjendet kompjuteri gendror. Numri dhe forma e kopjeve shtesé té dokumenteve

dhe mjeteve té tjera t€ komunikimit né t€ cilat ato ruhen pércaktohen nga sektori pérkatés pér ¢do dokument.

Neni 8

Mbrojtja e pajisjeve elektronike

Pajisjet elektronike pér pérpunimin e t&€ dhénave dhe informacioneve né institucionin ¢ Kompanisé
Rajonale Ujésjellési “Gjakova “ Sh.A pérdoren vetém pér kryerjen e detyrave té pércaktuara né rregullore.

Kéto pajisje pérdoren vetém nga punonjés té Kompanisé Rajonale Ujésjellési “Gjakova “ Sh.A 1€ trajnuar
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mé paré pér pérdorimin e tyre. Trajnimi i personelit g€ merret me pérpunimin té t& dhénave béhet nga

Drejtoria e Shérbimit Pérkatés né Bashképunim me Drejtoring e Teknologjisé sé Informacionit.

Pér ¢do gabim apo defekt né sistemet/databazen e institucionit t& Kompanisé Rajonale Ujésjellési “Gjakova

“ Sh.A njoftohet administratori i sistemit, i cili mbi bazén e kérkesés bén rregullimin pérkatés.

Neni 9

Mbrojtja e softweré-ve

Programet pér administrimin e té€ dhénave dhe informacioneve té blera apo té dhuruara nga donatoré€ té
ndryshém menaxhohen nga sektori pérkatés né Njésiné e Teknologjisé Informative. Kur njé program, i
destinuar pér Njésiné e Teknologjisé Informative e t&€ dhénave € institucionit t& Kompanisé Rajonale
Ujésjellési “Gjakova “ Sh.A, &shté krijuar me iniciativén e nj€ punonjési t&¢ Kompanisé Rajonale
Ujésjellési “Gjakova “ Sh.A i cili nuk éshté i pérfshiré né zhvillimin, organizimin dhe planifikimin e
programeve, para se té pérfshihet né pérdorim, programi duhet t& jeté miratuar nga Njésiné e Teknologjisé

Informativ. Pas miratimit drejtoria pérkatése organizon instalimin e tij né pajisjet elektronike.
Pér secilin program Njésia e Teknologjis& Informativ mund t& pércaktojé:
a. Kush mund ta fshijé, kopjojé ose ta ndryshojé até.

b. Ku duhet t& ruhet kopja e programit dhe kush &shté pérgjegjés pér mbajtjen e tij t& pérditésuar.

Neni 10
Fjalékalimet

1. Shumé nga aplikimet dhe sistemet kompjuterike jané té mbrojtura me njé fjal&kalim.
2. Pér arsye sigurie, kéto fjalékalime duhet té ndryshohen t& paktén njé heré né 6 muaj.

3.Fjalékalimi pér aksesimin e burimeve té teknologjisé dhe informacionit(p.sh kompjuteri.etj)nuk duhet t&
ndahet me persona t& tjer& brenda apo jashté organit. Punonjésit jané pérgjegjés pér ruajtien dhe mos

shpémdarjen e kétij informacioni. Fjalékalimet cilésohen sekrete dhe jan€ vetjake.

Neni 11

Monitorimi dhe regjistrimi i aksesit pér té dhénat personale
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1. Hyrja tek t& dhénat dhe informacionet u nénshtrohet normave té vecanta t€ sigurisé pér ruajtjen ¢

paprekshmérisé dhe modifikimin e tyre.

2. Sistemi éshté i ndértuar né ményré té tillé qé vérteton identitetin e pérdoruesit.

3.Ky sistem mundéson identifikimin e pérdoruesit, né njé terminal t€ caktuar, pér periudhén né {8 cilén t&
dhénat specifike jané ruajtur.

4. Regjistrimet e pérditshme administrohen nga njé sektor i administratés s& pérgjithshme té Posta
Shgiptare Sh.a pérgjegjés pér mbrojtjen ¢ t€ dhénave, q& pércakton pérmbajtien ¢ té dhénave t&é
regjistrimeve ditore dhe kohén e ruajtjes sé té dhénave personale.

5. Periudha e ruajtjes sé regjistrimit t& t& dhénave ose informacionit éshté t& paktén sa periudha e ruajtjes

sé dokumentit shkresor qé pérmban kété t& dhéné ose informacion.

6. Njohja dhe regjistrimi i operatoréve terminalit dhe i pérdoruesve kryhet me pérdorimin e fjalékalimeve

pér hyrjen né bazén e té dhénave.

7. Kontrolli dhe dokumentimi i aksesit n& t& dhéna dhe informacione realizohet nga personat pérgjegjés

pér mbrojtjen e t& dhénave.

Neni 12

Mbrojtja e dokumenteve

Dokumentet e klasifikuar dhe mjetet e tjera t& komunikimit né t€ cilat mbahen té dhéna personale duhet t&
shénohen me njé lloj sekretimi dhe njé nivel i caktuar konfidencialiteti. Sekretimi dhe niveli i

konfidencialitetit pércaktohet né pérputhje me aktet normative né fuqi.

Neni 13
Dokumente sekrete
1. Kur krijohen dokumente q& pérmbajné t& dhéna q& konsiderohen “sekrete”, né dokumentin origjinal
pércaktohen té dhéna lidhur me numrin e kopjeve gé€ i jané béré dokumentit ( t& shkruar, printuara, vizatuara,

duplikuara) dhe kujt i jané dhéné. Cdo kopje duhet té keté numrin e vet té regjistrimit.

2. NEé ¢ofié materiali i pérmendur né paragrafin e mésipérm pérbéhet nga disa faqge ose lidhet me dokumente

té tjera ose ka pjesé t&€ tjera pé€rbérése atéheré cdo faqe duhet t& sigurohet nga njé nivel i caktuar
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konfidencialiteti ose t& sigurohet qé faget dhe lidhjet t€ mos higen ose grisen pa njé paralajmérim té
méparshém.

3. Kur té dhénat e klasifikuara prezantohen né njé ekran ose né sisteme té tjera mediatike, niveli i fshehtésisé
ose konfidencialitetit duhet t& tregohet né ¢do pjesé (ilustrime, piktura, vrojtime, parashikime) té

prezantimit (paragqitjes)

Neni 14

Ruajtja e dokumenteve sekrete

1. Dokumentet q& mbajné t& dhéna qé jané “sekrete” , mbyllen né njési prej hekuri teknikisht té sigurta dhe
e siguruar nga njé kod, megjithése ato jané drejtpérdrejté té kontrolluara nga njé punonjés qé i nevojiten

dokumente pérkatése (1€ caktuara) pér punén e tij.

2. Cel&sat e kétyre njésive mbrohen nga népunésit né kontakt t& ngushté fizik, n€ vendet e tyre ose né zarfe
t& vulosura nga zyra kryesore. Celésa té tjeré mbahen nga zyra kryesore e drejtuesit 1& njésisé organizative

pérkatése.

3. Né vendet ku mbrohen dokumentet e pérmendura né paragrafin e mésipérm hyjné vetém punonjés qé

krijojné, pérdorin, mbrojné ose sigurojn€ kéto dokumente.

Neni 15

Humbja e dokumenteve

Né qofté se nj& dokument me t& dhéna te klasifikuara humbet ose zhduket, népunési kompetent ka pér
detyré t& informojé menjéheré eprorin e tij dhe te marré ¢do masé qé vlerésohet e domosdoshme pér té

pércaktuar rrethanat né té cilat ka humbur dokumenti si dhe pér eliminimin e pasojave t€ démshme.

Neni 16

Masat administrative



1. Cdo punonjés i Kompanisé Rajonale Ujésjellési * Gjakova”SH.A i cili shkel detyrimet e pércaktuara ne
kété rregullore pér te mbrojtur te dhénat personale éshté pérgjegjés pér shkelje te disiplinés, rregullave, dhe
detyrimeve ne veprimtaring e punés se tij.

2. Ne qofte se veprimet e tyre nuk pérbejné vepér penale ndaj tyre merren masa administrative dhe

disiplinore sipas akteve normative ne fuqi.

Neni 17

Mbikéqyrja e masave dhe procedurave mbrojtése

Mbikéqyrja e implementimit te rregullave pér mbrojtien e te dhénave personale pér respektimin normave
te sigurisé, pér mbrojtjen e te dhénave personale kundér prishjes se tyre aksidentale ose te paautorizuar, si
dhe kundér hyrjes, ndryshimit dhe pérhapjes se paautorizuar te tyre realizohet nga personat pérgjegjés pér

mbikéqgyrjen dhe mbrojtjen e te dhénave respekti ve.

Neni 18

Dokumentet e klasifikuara

Pér ruajtjen, administrimin, pérpunimin, arkivimin, shumézimin, qarkullimin, klasifikimin, deklasifikimin,
asgjésimin e dokumenteve te klasifikuara, ne te cilat mbahen te dhéna personale, zbatohet legjislacioni ne
fugi pér informacionin e klasifikuar.

Neni 19

Konfidencialiteti pér pérpunimin e té dhénave personale

(Cdo punonjés i Kompanisé Rajonale Ujésjellési * Gjakova”SH.A., qe pérpunon te dhéna personale apo
vihet ne dijeni me te dhénat personale te p&rpunuara, nuk mund ti beje te njohur permbajtjen e ketyre te
dhénave personave te tjeré. Ai detyrohet te ruaje konfidencialitetin dhe besueshmériné edhe pas pérfundimit

te funksionit.

Neni 20

Detyrimi pér zbatim



1. Te gjithé aktet ligjore te Komisionerit pér Mbrojtjen e te Dhénave Personale jané te detyrueshme
pér zbatim nga punonjésit e Kompanisé Rajonale Ujésjellési “ Gjakova”SH.A.
2. Cdo punonjés, ge merret me pérpunimin e te dhénave personale, &shté i ndérgjegjshém se
pérpunimi i tyre ne kundérshtim me kérkesat e legjislacionit ne fugi pér mbrojtjen e te dhénave
personale, pérben kundérvajtje administrative dhe dénohet me gjobe.

Neni 21

Sanksionet

Mosrespektimi i kérkesave te rregullores nga punonjésit e Kompanisé Rajonale Ujésjellési *

Gjakova”SH.A. pérben shkelje disiplinoré dhe ndéshkohen sipas legjislacionit ne fuqi.

Neni 22
Hyrja né fuqi

Kjo Rregullore hyn ne fugi me miratimin e Bordit t& Drejtoréve t& KRU Gjakova Sh.A.

Kryesues Bordit t& Drgjtoréve té




