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Neni 1
Qéllimi

Me kété Rregullore pércaktohet metodologjia e punés né njésiné e administrimit té

dokumenteve té arkivit dhe 1éndés arkivore né KRU”Gjakova” Sh.A.

KRU Gjakova ka Njésiné e Arkivit té administrimit té dokumenteve dhe léndés arkivore pér

procedimin e té gjitha kétyre né nivel té Ndérmarrjes.

Neni 2
Fushéveprimi

Kjo Rregullore zbatohet pér njésit organizative té Administrimit dhe Arkivimit té
dokumenteve zyrtare ,né té cilén kryhen té gjitha punét e administrimit té dokumenteve
zyrtare ,si¢ jané pranimi i dokumenteve ,pranimi i postes ,hapja dhe kontrollimi i postes
,evidentimi ~ dhe bashkimi i shkresave ,vulosja e shkresave dhe léndéve ,dérgimi i akteve
,shkresave dhe léndéve né procedim ,dérgimi i postes ,shpérndarja e postes /shkresave dhe

léndéve ,vénia e tyre né depon e arkivit ,si dhe mbajtja e té gjitha vulave katrore dhe rrethore.

Neni 3
Pérkufizimet

1.1.Shprehjet e pérdorura né kété rregullore kané kété kuptim dhe domethénie :

1.2.Administrimi i dokumenteve zyrtare - veprimtari ndihmése ,qé kontribuon dhe
ndihmon organet e Ndérmarrjes né kryerjen e detyrave té tyre themelore zyrtare né
ményré té drejt dhe efikase ;

1.3.Lénda arkivore — nénkupton shénimet ose dokumentet ,pa marr parasysh vendin dhe
kohen e krijimit ,formén dhe bartésit e dokumentave né té cilén jané shénuar ,té krijuar
me punén dhe veprimtariné e personave juridik dhe fizik ,

1.4, Akti /shkresa —éshté ¢do pérpilim me ané té cilit fillon ,plotésohet ,ndryshon
,ndérpritet ose pérfundon ndonjé veprim zyrtar ;

1.5.Shtojca — pérpilim i shkruar (dokument ,grafik tabela ,vizatim ose mjet tjetér té cilit i
bashkéngjitet njé akt shkresé );

1.6.Lénda - éshté pérmbledhje e té gjitha akteve dhe shkresave tjera pércjellése té cilat kané
té béjné me té njéjtén ¢éshtje ose detyré e qé pérbéjné njé térési té vecante ;

1.7 Dosja — éshté pérmbledhje e dy ose mé shumé léndéve ,té cilat kané té béjné me material

té njéjté ;



1.8.Arkivi — éshté pjesé pérbérése e njésisé pér administrimin dokumentave ose njési e
vegante organizative , né té cilén ruhen léndét e pérfunduara ,regjistrat /evidencat mbi
aktet dhe léndét ,si dhe materiali tjetér si dokument i regjistruar ,derisa ti dorézohet
arkivit kompetent .Arkivi mund té organizohet edhe né ményré elektronike ,por
gjithsesi duhet té keté elemente identifikuese ;

1.9.Depoja e regjistraturés - pérfshiné ruajtjen fizike dhe elektronike té dokumentacionit
zyrtar né lokacionin ku sistemohet dhe radhitet materiali i regjistruar i té gjitha
strukturave organizative té institucionit pérkatés;

1.10. Regjistrator -kuti e tipizuar me shtojcé ,ku shkresat ose léndét mbahen né rendin e
caktuar me ané té mekanizmit ;

1.11. Njésia e administrimit t€ dokumentave — njési organizative , né té cilén kryhen té
gjitha punét e administrimit té dokumentave zyrtare ,si¢ jané pranimi i dokumentave
,pranimi i postes ,hapja dhe kontrollimi i postes ,evidentimi dhe bashkimiishkresave
,vulosja e shkresave dhe léndéve ,dérgimi i akteve ,shkresave dhe léndéve né
procedim ,dérgimi i postes ,shpérndarja e postes /shkresave dhe léndéve ,vénia e tyre

né depon e arkivit ,si dhe mbajtja e té gjitha vulave katrore dhe rrethore

Neni 4
Njésia e Arkivit

1. KRU”Gjakova” Sh.A. né kuadér té Departamentit Administrativ ka Njésiné e Arkivit .

2. Té gjitha dokumentat zyrtare duhet té kalojné pérmes Népunésit pér administrimin e
dokumentacionit i cili ushtron detyrat né kuadér té Njésisé sé Arkivit .

3. Né njésiné e Arkivit pérmes Zyrtarit pér administrimit e dokumentacionit kryhen
shérbime profesionale —teknike si : Informimi mbi procedurat administrative ,pranimi
, evidentimi ,shpérndarja e dokumentave  klasifikimi dhe ruajtja e tyre. Té gjitha kéto
veprime kryhen edhe né ményré elektronike .

4, Punét e administrimit té dokumentave pérfshijné ; Hapja e dokumentave té pranuara
,vénia e vulés sé protokollit ,data , evidentimi né evidencén themelore apo ndihmése
,dérgimi né njésiné e caktuar dhe pas pérfundimit brenda institucional béhet kthimi i
léndés né njésiné e administrimit t& dokumentave .

5. Nga ana e zyrtarit té administrimit té dokumentave , ruhen léndét e kryera deri sa té
dorézohen né arkiv ,si dhe léndét qé jané me afat ligjor deri sa té kompletohen dhe té
béhet shpérndarja e tyre .

6. Dokumentet e pérfunduara procedohen tek Zyrtari i Depos sé arkivit me géllim té
ruajtjes sé tyre té métejme sipas afateve té vlefshmeérisé sé dokumentave .

7. Pranim - dorézim i materialit té regjistruar béhet né mes té punétorit té arkivit dhe

Zyrtarit pér administrimin e dokumentave me aktin e pranim —dorézimit .




8. Aktet dhe 1éndét mbahen né evidencé sipas sistemit té protokolleve ,librave intern dhe
shenjave unike té& klasifikimit sipas pérmbajtjes sé aktit (shkresés) , si dhe né evidenca
elektronike ,né bazé té numrit unik té protokollit .

9. Léndét dhe aktet (shkresat) do té klasifikohen sipas pérmbajtjes ,né grupe kryesore
,duke filluar nga zero (0) . Né kuadér té kétij klasifikimi do té béhet ndarja né grupe

dhe néngrupe .

Neni 5
Pérgjegjésit e Zyrtarit pér administrimin e dokumentave né Njésiné e Arkivit

1. Népunési i cili éshté i ngarkuar me administrimin zyrtar té dokumentave funksionon
brenda Njésisé sé Arkivit
2. Detyrat dhe pérgjegjésit e Zyrtarit pér administrimin e dokumentave jané :

2.1. pranimin kontrollimin ,klasifikimin ,evidentimin ;

2.2. pérpunimi administrativo —teknik té akteve dhe léndéve ;

2.3. dérgimin e akteve (shkresave) , pérkatésisht té léndéve né procedim té
métejshém;

2.4. pranimin dhe dérgimin e postes shpérndarja e léndéve dhe akteve ;

2.5. ruajtja e dokumentave zyrtare , ndarja e materialit ;

3. Cdo akt qé e pranon ,duhet té protokolloj , duke véné vulén zyrtare té pranimit té

Ndérmarrjes né kéndin e djathté té faqes sé paré .
4, Brenda shenjés sé vulé sé pranimit shénohet :

4.1, te rubrika “Data” shénohet data e pranimit té aktit né Arkiv t& Ndérmarrjes .

4.2. te rubrika “Njésia organizative “ shénohet kodi i njésisé organizative té aktit .

4.3, terubrika “numriiléndés “ shénohet shenja e klasifikimit dhe numri themelor
i aktit

4.4. terubrika “shtojca “shénohet sa shtojca i ka akti ;

4.5, pas protokollimit té aktit né librin e protokollit ,shpérndarési i postes duhet té
dérgoj né njésiné organizative té cilés akt i éshté adresuar.

5. Shénimi i té dhénave né librin e protokollit béhet me laps kimik ,duke i shkruar té
gjitha t& dhénat me doré dhe qarté né rubrikat pérkatése té librit té protokollit .

6. Cdo léndé qé konsiderohet e kryer ,ruhet nga Zyrtari pér administrimin e
dokumentacionit sé paku dy vite prej dités sé protokollimit ,ndérsa pas kétij afati me
procesverbal i dorézohet né depon e arkivit duke e shénuar né librin arkivor .



1.

Neni 6
Protokollimi dhe evidentimi i akteve

Aktet e pranuara dhe té ndara protokolohen né evidencén themelore ,me numér té

protokollit né té njéjtén dité né té cilén jané pranuar ,me pérjashtim kur :

1.1.

1.2.

aktet e caktuara pér té cilat kérkohet pérgjigie né afat té shkurtuar duhet
protokolluar para akteve té tjera dhe menjéheré duhet dérguar njésive pérkatése
pér t’i pranuar ;

nése pér shkak té numrit té madh té akteve té pranuara ose pér shkaqe té tjera té
arsyeshme nuk mund té protokollohen né té njéjtén dité kuré jané kuré jané
pranuar ,atéheré do té protokollohen mé sé voni ditén e ardhshme para se té

pranohen aktet e reja .

Gjaté protokollimit té aktit ,regjistrohen kéto té dhéna :

2.1.

2.2.

2.3.

titulli i institucionit apo njésisé sé brendshme organizative ,me punén e té cilit
éshté krijuar materiali i regjistraturés ,viti i 1éndés ,data dhe koha e pranimit
,numri unik bazé ,i cili gjenerohet sipas radhés ,shenja e klasifikimit ,dhe numri i
léndes ;

kur lénda éshté personale ,ka té béjé me personin fizik apo juridik ose béhet sipas
dérguesit ,evidentohet emri ,mbiemri ,vendbanimi dhe pérmbajtja e aktit
administrativ;

ndérsa kur 1énda ka té béjé me shumé persona ,né evidencé shénohen té gjithé
personat ,por né pamundési qé té shénohen té gjithé ,shénohet vetém personi i

paré .

Evidentimi plotésohet né evidenca sipas sistemit té numrave themeloré me té cilén

shénohet lénda e ¢do akti té pranuar dhe té protokolluar sipas radhés né librin e

protokollit .

Té gjitha dokumentat zyrtare regjistrohen né evidenca themelore ,té cilat pérmbajné

kéto té dhéna :

4.1.
4.2.
4.3.
4.4,

shenjen e klasifikimit unik té akteve dhe léndéve sipas pérmbajtjes ;
té dhénat themelore pér dérguesin dhe marrésin ;
té dhénat se ku gjendet lénda 1énda gjaté pérpunimit té saj e deri te arkivimi ;

pércjellja e léndéve né proceduré administrative ;




Neni 7
Libri i protokollit

. Nélibrin e protokollit regjistrohen té gjitha shkresat e pranuara sipas numrit bazé unit
té protokollit .

. Né kuadér té Ndérmarrjes ,pér protokollimin e akteve dhe léndéve né evidencat
themelore mbahet libri i protokollit té shkurtuar dhe libri i protokollit té& madh (libri
kryesor).

. Libri i madh i protokollit duhet té jeté edhe né ményré elektronike ,e cila mundésohet
pérmes sistemit elektronik .

. Libri i protokollit mbyllet né pérfundim té cdo viti kalendarik :

4.1 gjaté mbylljes sé librit té protokollit konstatohet numri fillestar dhe pérfundimtar
i protokollit pér até vit kalendarik ,i cili nénshkruhet nga personi pérgjegjés né
njésiné e administrimit té dokumentave ;

4.2 kur libri i protokollit plotésohet para pérfundimit té vitit kalendarik béhet
konstatimi né pajtim me nén paragrafin 4.1 t& kétij paragrafi ,ndérsa numri i
protokollit né librin e ri vazhdon nga numri i fundit i librit pérfundimtar ;

4.3 né rastet kur libri i protokollit ka hapésiré té mjaftueshme mund té vazhdoj té
pérdoret edhe né vitin pasues ,ndérsa numri i protokollit fiton nga numri njé (1);

4.4 Libri i protokollit i mbyllur ,dorézohet né arkivin e institucionit né fillim té vitit
pasues .

. N& mbarim té vitit ,libri i protokollit mbyllet me shénim zyrtar t& numrit té fundit
,duke konstatuar se sa 1éndé jané protokolluar gjaté vitit pérkatés .

. Me rastin e mbylljes sé librit té protokollit shénohet data dhe vula ,ndérsa nénshkruhet
nga punétori i cili ka qené i autorizuar pér mbajtjen e librit té protokollit .

Neni 8
Punét administrative teknike pér dorézimin e akteve

. Dorézimii akteve pér pérpunim né Ndérmarrje béhet pérmes librit té dorézimit .
. Dorézimi i postés personale béhet pérmes librit pér pranimin e postes personale .

. Secili akt duhet té pérmbajé kéto shenja :

3.1. shenjén e Ndérmarrjes ,numrin e aktit zyrtar ,datén dhe vendin

3.2. adresén e pranuesit ,titullin e ploté dhe seliné e pranuesit ;

3.3. né anén e djathté té tekstit ,nénshkruhet personi i autorizuar ,ndérsa né anén e
majté té nénshkrimit té personit ,vendoset vula né até ményré qé t& mbuloj
aférsisht % e nénshkrimit ;




3.4. vula shérben pér t& vértetuar aktin autentik zyrtar té cilén po e léshon
Ndérmarrja.

3.5. me vulé vulosen vetém ato akte ,dokumente dhe shkresa qé jané nénshkruar nga
personi i autorizuar ;

3.6. né tekst ,nga ana e majté ,shénohet shtojca eventuale pércjellése e aktit kryesor
zyrtar ;

3.7. tekstiiaktit duhet té jeté i qarté ,i lexueshém dhe i dukshém.

. Pércaktimi i formés ,pérmbajtjes ,pérdorimit ,ruajtjes si dhe pérgjegjésia pér pérdorimin
e vulés duhet t& béhet né pajtim me Udhézimin Nr. 07/2008 pér vula né Institucionet
e Qeverisé sé Kosovés .

Neni 9
Pérgatitja e postés

. Posten e Ndérmarrjes e pérgatit pér dérgim zyrtari isaj ,i cili éshté krijues i léndés ,dhe
pastaj e sjell te shpérndarési i postés jashté Ndérmarrjes .Té gjitha léndét e pranuara
gjaté dités deri né ora 12:00 ,duhet té dérgohen té& njéjtén dité pér ku jané adresuar
Posta urgjente e pranuar pas mbylljes sé librit té dérgesave ,dérgohet ditén e nesérme .
. Zarfet né té cilat dérgohen aktet zyrtare ,duhet té kené té shkruar sakté dhe lexueshém
titullin dhe adresén e dérguesit si dhe shenjat e pranuesit e té gjitha akteve qé gjenden
né zarf, titullin e pranuesit té dérgesés dhe seliné e pranuesit té dérgesés.

. Té gjitha dérgesat me vleré si: Aktet gjyqésore, shkresat sekrete , dhe aktet qé
vlerésohen si té vecanta, éshté e obligueshme té dérgohen /rekomande ,pérmes librit t&
dérgesave ,nga shpérndarési i postés sé Ndérmarrjes .

. Zarfet me aktet sekrete dhe aktet e veganté ,duhet té vulosen dhe t&é mbyllen me vulén
e Ndérmarrjes ,apo me dyllé té shkriré né mes té zarfit.

. Né librin e postés sé Ndérmarrjes duhet té regjistrohen té gjitha dérgesat qé dérgohen
né posté Libri shérben si evidencé dhe déshmi pér dérgimin dhe pér arsyetimin e té
hollave té paguara pér shérbime postare.

Neni 10
Arxkivimi i léndés

. Té gjitha léndét e pérfunduara dhe materiali tjetér i regjistruar ruhen né arkiva , né
njésit pérkatése té regjistruara (fashikull, kuti, regjistrator ) , qé vendosen né dollapé,
vitrina, rafte ,duke siguruar lokale t& pérshtatshme ,qé té mos démtohen léndét arkivore
té vendosura .

. Gdo 1éndé e kryer shénohet me shenjé té caktuar né bazé té cilit béhet klasifikimi dhe
arkivimi .Kjo ményré e siguron gjendjen e rregullt té léndéve té caktuara gjaté punés
,ndérsa pérmbajtja dhe klasifikimi sigurojné njé sistem unik té rregullimit t& léndéve
,né njésit e regjistrimit dhe shénohen kéto té dhéna :




~1

10.

11.

2.1. cicullii ploté i subjektit ,Ndérmarrja

2.2. departamenti ,Divizioni ;

2.3, viti i hartimit té materialit ;

2.4. lloji i materialit ;

2.5. shenja e arkivit —klasifikimit;

2.6. numri rendor i regjistratorit i shénuar né librin e arkivit .

Libri arkivor ,i cili mbahet né kuadér té punéve té arkivit ,pérmban pasqyrén e
térésishme té arkivit té 1éndéve dhe materialit té arkivuar .

Léndét arkivore mund tu jepen strukturave té Ndérmarrjes me fleté kthimi /revers ,i
cili plotésohet né dy kopje

Cdo léndé arkivore éshté e mbrojtur me ligj ,pavarésisht nga koha ,vendi dhe ményra e
krijimit , kush e posedon dhe ku gjendet ,dhe duhet té ruhet né afat t& pércaktuar sipas
legjislacionit né fuqi pér léndén arkivore.

Lénda arkivore e vendosura né arkiv &shté e pa revokueshme ,e patjetérsueshme dhe
nuk mund té asgjésohet e té keqpérdoret .

Arkivi duhet té ruaj fshehtésiné e dokumentave zyrtare , té cilat i ka pranuar dhe mban
pérgjegjési pér tjetérsimin ,humbjen dhe keqpérdorimin e tyre.

Ndérmarrja formon komision pér asgjésimin e dokumenteve ,pér té cilat parashikohet
vietérsia e tyre sipas legjislacionit .Asgjésimi i dokumentave zyrtare béhet me ané té
djegies sé tyre nén praniné e komisionit pér asgjésim .

Té gjitha 1éndét té cilat arkivohen duhet té jené né kopje origjinale .

Nése krijuesi apo zotéruesi i léndés arkivore nuk e mirémban léndén arkivore
pérkatésisht nése ekziston frika se né njé ményré apo tjetér lénda arkivore mund té
démtohet apo asgjésohet ,atéheré personat e autorizuar ,né bazé té Ligjit pérkatés
,duhet t& marrin masa pér ruajtjen ,mbrojtjen dhe mirémbajtjen e léndéve arkivore .
Materiali arkivor duhet té ruhet né objektin qé i plotéson kushtet pér ruajtje .Objekti
duhet té jeté i pérshtatshém dhe i mbrojtur nga lagéshtia ,zjarri dhe nga ¢do démtues

tjetér .

Neni 11
Libri i arkivit

I téré materiali i regjistruar ,sé bashku me evidencat ,regjistrohet né librin e arkivit
sipas viteve dhe shenjat klasifikuese .Libri i arkivit duhet t& mbahet si pasqyré e
pérgjithshme inventarizuese e materialit té pérgjithshém arkivor nga viti paraprak ,i
cili éshté krijuar .

Léndét arkivore ruhen né arkiv sipas listés sé kategorive té materialit té regjistruar
,sipas shenjave klasifikuese ,afatit té ruajtjes , pérkatésisht llojeve té tjera t& materialit
té regjistruar.

Regjistri i shkresave ,léndéve ,dosjeve ,akteve dhe i gjithé materialit tjetér i regjistruar
vendoset né librin e arkivit , kur 1énda arkivore éshté e rregulluar .

Regjistrimi né librin e arkivit béhet sipas shenjave té klasifikimit .



Neni 12
Procedimi i léndéve arkivore

Né té gjitha léndét para se té arkivohen ,pérpunuesi i léndés éshté i obliguar té shénoj
shenjén e arkivimit té léndés ,qé éshté pércaktuar né bazé té listés sé kategorive té
materialit té regjistruar ,dhe afatin e ruajtjes .

Pér ¢do shenjé klasifikuese té shkresés né arkiv duhet té keté fashikull, né té cilén do
té ruhen léndét né kuadér té shenjés klasifikuese .

Né njé fashikull mund té pérdoren edhe mé shumé 1éndé ,por fashikulli duhet té keté
njésiné organizative té ndaré

Né ¢do fashikull duhet té shénohen kéto té dhéna :

4.1 emérimi i njésisé organizative ;

4.2  viti kalendarik;

4.3  shenja e klasifikimit ;

4.4  numriiléndés prej numrit fillestar, dhe

4.5  numri rendor ,sipas té cilit fashikulli éshté shénuar né librin arkivor.

Né kuadér té Ndérmarrjes pércaktohet se cilat dokumente jané té nevojshme té ruhen
dhe kané vleré historike ,shkencore dhe juridike .

Neni 13
Ményra e regjistrimit né librin arkivor

Né rubrikén “numri rendor “,shkruhet me radhé prej numrit njé e tutje .Numrat pasues
rreshtoré pércillen né vijimési né librin arkivor ,gjaté viteve qé vijojné .

Né rubrikén “data e regjistrimit” ,shénohet data ,muaji, viti i regjistrimit té materialit .
Né rubrikén “viti i krijimit “,shénohet viti ,pérkatésisht periudha e krijimit té materialit
té regjistruar.

Né rubrikén “pérmbajtja” ,shénohet shkurtimisht pérmbajtja e materialit té regjistruar
dhe shenja e klasifikimit .

Né rubrikén “gjithsej”, shénohet numri i pérgjithshém i njésive té regjistruara té
materialit té sé njéjtés periudhé té regjistruar.

Né rubrikén “lokalet dhe raftet” shénohen té dhénat se né cilat rafte ,dollap apo pjesé
té lokalit éshté vendosur materiali .

Neni 14
Klasifikimi i materialit t€ pa vleré

Pérzgjedhja e 1éndés arkivore dhe ndarja e materialit té pa vleré béhet me komision té
vecante .Komisioni e ndan materialin e regjistruar ,sipas léndéve dhe kategorive ,duke
u bazuar né afatin e ruajtjes .




Lista e kategorive éshté pjesé pérbérése e kétyre rregullave qé zbatohen né pajtim me
procesverbalin né 4 kapje identike .

Neni 15
Ruajtja fizike dhe elektronike e materialit arkivor

I téré materiali arkivor ruhet né formé fizike dhe elektronike .Ruajtja fizike nénkupton
vendosjen e materialit arkivor né depot arkivore ,ndérsa ruajtja elektronike béhet né
serverin pérkatés .

Depoja e arkivit éshté lokal i veganté ,né té cilén ruhet materiali arkivor . Poseduesit e
léndés arkivore jané té obliguar qé té sigurojné kushte optimale té ruajtjes dhe
mbrojtjes sé 1éndés arkivore, duke plotésuar kéto kushte :

2.1. kuadrin profesional;
2.2. lokalet dhe pajisjet té plotésojné standardet pér ruajtjen e materialit arkivor ;dhe
2.3. kushtet klimatike ,kimiko - biologjike dhe fizike .

Ruajtja e materialit arkivor pérmes serverit ose pajisjeve té tjera elektronike béhet duke
aplikuar sisteme elektronike .Kéto sisteme duhet té sigurojné qé té keté njé sistem té
larté té sigurisé nga rreziget e mundshme té krimit kibernetiké.

I gjithé materiali arkivor ,i cili ruhet né ményré elektronike , duhet té keté edhe njé
kopje e cila ruhet fizikisht e ndaré nga té dhénat bazé ,né pajtim me standardet e
teknologjisé informative pér ruajtjen e té dhénave .

Né kuadér té ruajtjes dhe mbrojtjes sé materialit arkivor kryhen punét e rregullimit
,dhénies né shfrytézim ,vlerésimi , ndarja dhe udhéhegja e evidencave pér materialin
arkivor , si dhe dorézimi né arkivin kompetent .

Neni 16
Komunikimi zyrtar

Té gjitha dokumentet , té cilat jané pér komunikim zyrtar , duhet té& pérmbajné kéto
té dhéna : emértimin nga titulli ,seliné e ndérmarrjes ,té njésisé ,numrin unik bazé té
protokollit , numrin e referencés shenjén klasifikuese ,titullin té cilén adresohet
shkresa ,tekstin e aktit (shkresés) numrin e fageve , numrin e shtojcave qé i
bashkéngjiten 1éndés ,datén e shkresés ,vértetimin me vulé zyrtare ,nénshkrimin e
personit zyrtar dhe déshminé mbi pranim dorézimin e 1éndés

Komunikimi zyrtar mund té jeté :
2.1. komunikimi zyrtar i jashtém , qé pérfshin komunikimin e qé béhet né mes té njé

institucioni me institucionet e tjera vendore dhe ndérkombétare ,si dhe me palé
té tjera gjaté realizimit té drejtave dhe detyrave té tyre;




3. Komunikimi zyrtar pér pranim - dorézimin e shkresave mund té béhet pérmes
dérgimit postar sistemit elektronik .

Neni 17
Dispozitat pérfundimtare

1. Struktura organizative né Ndérmarrje ,éshté e obliguar qé me kujdes t& vecante té
ruajné léndén arkivore dhe materialin e regjistratorit né pérputhje me dispozitat e késaj
Rregulloreje .

2. Neése zyrtari i Ndérmarrjes ,i cili éshté i ngarkuar pér mbrojtjen e arkivit dhe léndéve
arkivore té Ndérmarrjes ,e shképut marrédhénien e punés me Ndérmarrjen ,dorézim —
pranimi i arkivit dhe léndéve arkivore béhet me procesverbal nga komisioni té cilin e
formon Kryeshefi Ekzekutiv i Ndérmarrjes .

Neni 18
Hyrja né fuqi

Kjo Rregullore hyné né fuqi pas nénshkrimit té Kryesuesit té Bordit t& Drejtoréve .

Gjakové Kryesuesi i Bordit té Drejtoréve
z, B}?i/:l ¥/Shala
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